附件3
吉林省气象灾害预警服务留痕基本要求
	
	留痕事项
	留痕方式
	留痕必备内容

	省级气象部门
	灾害性天气预警服务
	电话
	纸质
	拨号人、拨号时间、电话通知单位、电话号码、接电话人员、电话通报的具体内容

	
	
	
	电话录音
	

	
	
	手机短信
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收对象的手机号码、发送成功反馈等

	
	
	传真
	发布平台电子记录和纸质
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、传真号码、发送成功反馈等

	
	
	网络（包括微博、微信、网站、邮件、APP等）
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、终端号或网址等

	
	
	电视、广播
	纸质
	预警信息的具体内容、签发人、发送人、发送时间、接收对象等

	
	
	
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发送时间、发送成功反馈等

	
	
	手机短信全网发布和电视广播紧急插播（指发送给通信管理部门和广电部门的记录）
	纸质
	接洽人、拨号时间、主要通报内容、对方处理意见

	
	
	
	电话录音
	

	
	
	
	电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发送人、发送时间、接收对象

	市级气象部门
	灾害性天气预警服务
	电话
	纸质
	拨号人、拨号时间、电话通知单位、电话号码、接电话人员、电话通报的具体内容

	
	
	
	电话录音
	

	
	
	手机短信
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收对象的手机号码、发送成功反馈等

	
	
	大喇叭、电子显示屏
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收设备的具体信息、发送成功反馈等

	
	
	传真
	发布平台电子记录和纸质
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、传真号码、发送成功反馈等

	
	
	网络（包括微博、微信、网站、邮件、APP等）
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、终端号或网址等

	
	
	电视、广播
	纸质
	预警信息的具体内容、签发人、发送人、发送时间、接收对象等

	
	
	
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发送时间、发送成功反馈等

	
	
	手机短信全网发布和电视广播紧急插播（指发送给通信管理部门和广电部门的记录）
	纸质
	接洽人、拨号时间、主要通报内容、对方处理意见

	
	
	
	电话录音
	

	
	
	
	电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发送人、发送时间、接收对象

	
	对省气象台强天气类监测预警提醒的处理
	纸质
	省台拨号人，本方接话人，处置时间，省台主要提示内容，本方拟处理意见

	
	天气联防-通报/接收通报（有关市、县电话方式）
	纸质
	拨号人，接话人，通报时间，主要通报内容

	
	
	电话录音
	

	
	对所辖县局指导情况
	纸质
	拨号人，接话人，通报时间，主要通报内容

	
	
	电话录音
	

	县级气象部门
	灾害性天气预警服务
	电话
	纸质、电话录音
	电话时间、电话通知单位、号码、接电话人员、电话告知的具体内容

	
	
	手机短信
	发布平台电子记录（对留痕记录要及时进行备份）
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收对象的手机号码、发送成功反馈等

	
	
	大喇叭、电子显示屏
	发布平台电子记录（对留痕记录要及时进行备份）
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收设备的具体信息、发送成功反馈等


	
	
	传真
	发布平台电子记录或纸质
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、传真号码、发送成功反馈等

	
	
	网络（包括微博、微信、网站、APP等）
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、发布人、发布时间、终端号或网址等

	
	
	电视、广播
	纸质
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发布时间、接收对象等

	
	
	
	发布平台电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发布人、发送时间、发送成功反馈等

	
	
	手机短信全网发布和电视广播紧急插播（指发送给通信管理部门和广电部门的记录）
	纸质
	接洽人、拨号时间、主要通报内容、对方处理意见

	
	
	
	电话录音
	

	
	
	
	电子记录
	预警信息的具体内容、签发人、发送人、发送时间、接收对象

	
	对省气象台强天气类监测预警提醒的处理
	纸质
	省台拨号人，本方接话人，处置时间，省台主要提示内容，本方拟处理意见

	
	对市气象台强天气类监测预警提醒的处理
	纸质
	市台拨号人，本方接话人，处置时间，省台主要提示内容，本方拟处理意见

	
	天气联防-通报/接收通报（有关市、县电话方式）
	纸质逐条登记
	拨号人，接话人，通报时间，主要通报内容

	
	
	电话录音
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